
ERFOLG IST TEAMARBEIT - werde ein Teil davon!

Wir bei Thomas Grether-Reisen sind ein kleines und engagiertes Team, das sich auf die Vermittlung von 
Ferienunterkünften spezialisiert hat. Das Angebot reicht vom einfachen Chalet oder Appartement bis hin zur 
exklusiv ausgestatteten Villa – ob im Sommer oder Winter, am Strand, auf dem Land oder in den Bergen. 

Mit Sitz in Karlsruhe schlägt unser Herz bereits seit 1983 für eine individuelle und professionelle Beratung 
unserer Kunden. Unser Alleinstellungsmerkmal: Wir kennen nahezu alle Unterkünfte persönlich und haben 
somit ein von Know-how und Zuverlässigkeit geprägtes Kundenverhältnis, was uns in der Branche 
einzigartig macht. Werde nun auch du Teil unseres Teams!

Wir suchen in Karlsruhe in Festanstellung: 
Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

deine Aufgaben 
● du kalkulierst und berechnest die Preise unserer Unterkünfte
● du berätst Kunden am Telefon oder per Mail
● du erledigst allgemeine administrative Aufgaben 
● du kümmerst dich darum, dass unsere Kunden bestens versorgt und ihre Daten auf dem aktuellsten 

Stand sind 

was du mitbringst 
● du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
● du bist ein Teamplayer und bringst Leidenschaft und Begeisterung für die Reisebranche mit
● du kannst dich gut in Wort und Schrift ausdrücken 
● du bist sicher im Umgang mit MS Office-Programmen 
● eine strukturierte, sorgfältige und selbständige Arbeitsweise sowie eine schnelle Auffassungsgabe 

runden dein Profil ab

worauf Du Dich freuen kannst
● auf eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer spannenden Branche 
● auf eine unbefristete Festanstellung mit angemessener Vergütung 
● auf ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem sympathischen Team
● auf flache Hierarchien und offene Kommunikation
● auf eine selbstständige und abwechslungsreiche Arbeit
● auf Mitarbeitervergünstigungen bei privaten Reisen
● auf individuelle Entwicklungsmöglichkeiten, z.B. Erlernen oder Optimieren einer Fremdsprache
● auf freiwillige Gratifikationen
● auf Kaffee, Tee & Wasser gratis 

Du bist bereit für eine neue Herausforderung? Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen, um 
gemeinsam herauszufinden, ob wir zueinander passen! Sende deine Bewerbung unter Angabe von 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins an info@grether-reisen.de, z.Hd. von 
Torsten Klotz. 


